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GDPR AKT - OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Kodeksom ureduje za$tita, prikupljanje, obrada i koridtenje osobnih podataka
sukladno UREDBI (EU) 2016/679 EUROPSKOG PARLAMENTA | VIJECA od 27. travnja
2016. o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih
podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opéa uredba o zastiti podataka),
dalje u tekstu: GDPR Uredba te Zakonu o provedbi Opée uredbe o zastiti podataka NN
42/18.

Clanak 2.
Definicije V.0. i I.O..

Voditelj Obrade (dalje u tekstu: V.0.) je fizicka ili pravna osoba koja zaposli Radnik (dalje u
tekstu: Ispitanik). I1zvrSitelj Obrade (dalje u tekstu: 1.0.) je raunovodstveni servis koji
obraduje place za radnicima V.O..

[.0i V.O. u raCunovodstvom servisom je ista pravna osoba.

Clanak 3.

Obrade informacije za osobne podatke moraju biti:

1. Zakonitost, poStenost i transparentnost obrade; Obrada treba mora biti u skladu s
odredenim pravnim temeljem, a pojedinac informiran o postupku obrade, njegovim
svrhama i svim drugim relevantnim informacijama

2. Ogranic¢avanje svrhe: Podaci se prikupljaju samo i isklju¢ivo u svrhe provodenja
obrade place i smiju se obradivati i koristiti samo u te svrhe.

3. Smanjenje koli¢ine podataka: Podaci moraju biti primjereni, relevantni i ograniceni

na ono $to je nuzno u odnosu na svrhe u koje se obraduju.

Toénost: Podaci moraju biti to€ni i azurni.

5. Ogranic¢enje pohrane: Podaci moraju biti Cuvani u obliku koji omogucuje
identifikaciju ispitanika samo onoliko dugo koliko ¢e biti u radnom odnosom izmedu
V.0O. (klijent raunovodstveni servis) i radnika. Podaci radnika, u kraju radnom odnosu
Ce biti vraceni isti.

6. Cjelovitost i povjerljivost: Podaci moraju biti obradivani na nacin kojim se osigurava
maksimalna razina sigurnosti. RaCunovodstveni servis je u okviru informacijskog
sustava provela procjenu rizika te definirala mjere za postupanje sa rizicima kako bi
se isti minimizirao. Ovo uklju€uje zaStitu od neovlaStene ili nezakonite obrade te od
slu¢ajnog gubitka, unistenja ili ostecenja.

»

UPOTREBA PODATAKA

Clanak 4.
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I.O. provodi obradu u sljedec¢im sluajevima:

Obrada za isplate formiranje place, i/ili:

Uplate place, i:

Formiranje status mirovinskog sustav, i;

Formiranje ugovori o radu i/ili:

Obrada podaci u smislu raCunovodstveni kriterij.
Clanak 5.

arwdPE

Podaci koji se prikupljanju su osobni podaci kao 5to su.

6. Imeiprezime

7. Adresa prebivalista

8. OIB

9. E-mail adresa

10. Broj telefona/mobitel

11. Radno mjesto

12. Bracni status

13. Spol

14. IBAN

15. Visina mirovinskih podataka

Clanak 6.

V.0O. prije prikupljanja podataka ispitaniku daje informaciju u koju svrhu se podaci prikupljaju,
na temelju koje pravne osnove, komu se podaci otkrivaju te o pravu pojedinca da svojim
podacima pristupi, da zahtijeva njihov ispravak i vraganje svoji podaci na kraju radnim
odnosima, te ih brisanje na |.O. sustavu.

Clanak 7.
Sukladno pravu Republike Hrvatske 1.0. je duZna odredene podatke davati tre¢im stranama:

- Porezna Uprava — Ministarstvo Financije.
- HzZMO
- HzzZOo

Clanak 8.

Na pisani zahtjev ispitanika te u slu€aju ako to samo utvrdi, V.O. je duzan Informirati 1.O. da
se dopuniti, izmijeniti ili brisati osobne podatke ako su nepotpuni, netocni ili neazurni te ako
njihova obrada nije u skladu s Uredbom, te o izvrSenoj dopuni, izmjeni ili brisanju najkasnije
u roku od 30 dana obavijestiti ispitanika i primatelje osobnih podataka.

UPOTREBA POSEBNIH KATEGORIJA PODATAKA

Clanak 9.
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Obrada posebnih kategorija podataka koji otkrivaju rasno i/ili etni¢ko podrijetlo, politicka
misljenja, vjerska i/ili filozofska uvjerenja, €lanstvo u sindikatu ili seksualnoj orijentaciji
pojedinca se provodi ako je

ispitanik je dao izri€itu privolu za obradu tih osobnih podataka za jednu ili viSe
odredenih svrha,

obrada je nuZna za potrebe izvrSavanja obveza i ostvarivanja posebnih prava
voditelja obrade ili ispitanika u podrucju radnog prava i prava o socijalnoj sigurnosti te
socijalnoj zastiti u mjeri u kojoj je to odobreno u okviru prava Unije ili prava drzave
Clanice ili kolektivnog ugovora u skladu s pravom drzave Clanice koje propisuje
odgovarajuée zastitne mjere za temeljna prava i interese ispitanika,

obrada je nuzna za zastitu Zivotno vaznih interesa ispitanika ili drugog pojedinca ako
ispitanik fizicki ili pravno nije u mogucnosti dati privolu,

obrada se provodi u sklopu legitimnih aktivnosti s odgovarajuéim zaStitnim mjerama
zaklade, udruzZenja ili drugog neprofitnog tijela s politickim, filozofskim, vjerskim ili
sindikalnim ciliem te pod uvjetom da se obrada odnosi samo na ¢lanove ili bivSe
Clanove tijela ili na osobe koje imaju redovan kontakt s njom u vezi s njezinim
svrhama i da osobni podaci nisu priopéeni nikome izvan tog tijela bez privole
ispitanik,

obrada se odnosi na osobne podatke za koje je ocito da ih je objavio ispitanik,

obrada je nuzna za uspostavu, ostvarivanje ili obranu pravnih zahtjeva ili kad god
sudovi djeluju u sudbenom svojstvu,

obrada je nuZna za potrebe znacajnog javnog interesa na temelju prava Unije ili
prava drzave Clanice koje je razmjerno Zeljenom cilju te kojim se postuje bit prava na
zaStitu podataka i osiguravaju prikladne i posebne mjere za zastitu temeljnih prava i

interesa ispitanika.

SIGURNOST OBRADE

Clanak 10.

Da bi se izbjegao neovlasteni pristup osobnim podacima ili njihov gubitak, 1.O. podaci
prikupljani temeljem posebnih propisa su pohranjeni u papirnatom obliku Cuvaju se u
dosjeima ili registratorima, u zaklju¢anim ormarima i prostorijama kojima mogu pristupiti
samo ovlasteni zaposlenici, a podaci pohranjeni u elektronskom obliku na raéunalima te su
zasti¢eni sigurnosnim programima i dodjeljivanjem posebnog korisni¢kog imena i lozinke,
poznatim samo osobi koji obraduje te podatke.

Rokovi ¢uvanja podataka definirani su pravom Republike Hrvatske.
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Clanak 11.

U slu€aju povrede osobnih podataka za koju je vjerojatno da ¢e prouzro€iti rizik za prava i
slobode pojedinca, V.O. ili 1.O. ¢e bez odgadanja, a najkasnije u roku od 72 sata od saznanja
o povredi, izvijestiti AZOP.

Protokoli za postupanje u situacijama iz stavka 1. ovog ¢lanka su jasno definirani u okviru
informacijskog sustava.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 12.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja i biti ¢e objavljen na sluzbenoj web stranici
I.O..

U Zagrebu, 25.5.2018.
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